


In unseren Sekretariaten

HBB/Weiterbildung und Berufsfachschule

ist ab August 2024 ein freier Praktikumsplatz zu vergeben

Wer sind wir?
Gestaltung ist tiberall. Unsere Welt steckt voller Bilder, Zeichen und Formen.

Weit liber 2000 Lernende, Studierende und Kursteilnehmende nutzen unser breitgefachertes Angebot an der Schule fir
Gestaltung in Bern und Biel. Unser Angebot umfasst sowohl Vor- und berufliche Grundbildung als auch hohere
Berufsbildung und Weiterbildung. In diesem kreativen Umfeld sind die 2 Sekretariate im Bernapark Deisswil ein

wichtiger und lebhafter Dreh- und Angelpunkt.

Dein Kompetenzbereich:
Personliche Kundenbedienung, Schalter und Telefon
Organisation und Mitarbeit bei Anldssen
Diverse Korrespondenz
Schul- und Kursadministration mit dem Schulungstool Evento
Einsatz Mediathek
Einsatz Sekretariat Biel
u.v.m.

Wir bieten:

Spannende, abwechslungsreiche Tatigkeiten
Lernfordernde Atmosphare
Personlicher Arbeitsplatz
Freundliches und dynamisches Team
Kostenlose Kursbesuche
Entldhnung nach kantonalem Personalgesetz
Personalrestaurant

Wir freuen uns auf deine schriftliche Bewerbung!

Schule fiir Gestaltung Bern und Biel,
Frau Norien Nagel: office.bern@sfgb-b.ch

Weitere Infos findest Du unter: www.sfgb-b.ch/praktikum
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